Рекомендован Ученым советом ФЖ  27.02.2014
АННОТАЦИЯ МАГИСТЕРСКОЙ ДИССЕРТАЦИИ, 
АННОТАЦИЯ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 
БАКАЛАВРА И СПЕЦИАЛИСТА 
И ОТЗЫВЫ НАУЧНОГО РУКОВОДИТЕЛЯ И РЕЦЕНЗЕНТА 
Методические рекомендации 

для студентов Санкт-Петербургского государственного университета, обучающихся по программе «Журналистика» 

На сайте Санкт-Петербургского государственного университета размещаются аннотации выпускных квалификационных работ по журналистике (ВКР) магистрантов, бакалавров и специалистов (http://jf.spbu.ru/stu/2308/3308.html; http://jf.spbu.ru/stu/ - раздел «Магистерские диссертации»).

Также на сайте СПбГУ размещаются отзывы научного руководителя магистерской диссертации и рецензента.

I. ОТЗЫВ НАУЧНОГО РУКОВОДИТЕЛЯ

1.1. Отзыв научного руководителя магистерской диссертации  характеризует диссертанта как исследователя (исполнительская дисциплина, творческий подход, инициативность, включенность в профессиональную деятельность, профессиональные достижения, связь темы магистерской диссертации и профессиональной деятельности и под.). 

Научный руководитель в своем отзыве не анализирует и не оценивает  магистерскую диссертацию. 

Рекомендуемый объем отзыва научного руководителя магистерской диссертации – 1-2 страницы (Arial, 12, междустрочный интервал – 1 / 1,15).

Отзыв научного руководителя магистерской диссертации размещается на сайте СПбГУ.

1.2. В отзыве научного руководителя ВКР бакалавра или специалиста содержится информация о ходе подготовки выпускной квалификационной работы, степени ее самостоятельности, дается общая оценка профессиональных и личностных качеств студента. 
Характеристика ВКР в отзыв научного руководителя не входит.

II. РЕЦЕНЗИЯ

2.1. Отзыв рецензента магистерской диссертации представляет собой развернутый анализ работы, в котором оцениваются актуальность избранной темы, степень обоснованности научных положений, выводов и рекомендаций, сформулированных в диссертации, их достоверность и новизна, также дается характеристика положительных и отрицательных сторон магистерского исследования, в заключении отмечается соответствие требованиям, предъявляемым к магистерским диссертациям.

Рекомендуемый объем – 2-3 страницы (Arial, 12, междустрочный интервал – 1,15).

Рецензия на магистерскую диссертацию размещается на сайте СПбГУ.

2.2. В отзыве рецензента ВКР бакалавра и специалиста содержится оценка самой работы (ее актуальность, новизна, теоретическая и практическая значимость, культура оформления и т.д.).

2.3. Рецензия не должна представлять собой пересказ анализируемой работы.
2.4. Отзывы научного руководителя и рецензента могут быть как положительными, так и отрицательными, с обоснованием рекомендуемой оценки. 

2.5. Отзыв рецензента, не являющегося сотрудником Института «Высшая школа журналистики и массовых коммуникаций», должен быть заверен печатью организации по месту работы рецензента.

III. АННОТАЦИЯ 
3.1. Аннотация – краткое изложение содержания магистерской диссертации, ВКР бакалавра или специалиста. 
Аннотация магистерской диссертации должна давать достаточно полное представление о характере исследования и наиболее значимых его результатах.

Аннотация ВКР бакалавра и специалиста является кратким, но содержательным изложением наиболее значимых характеристик выпускного квалификационного исследования.

Аннотация является важным инструментом удостоверения статуса автора как выпускника Санкт-Петербургского государственного университета.

Аннотация также формирует имиджевый капитал научного руководителя ВКР, кафедры и факультета журналистики в целом.

3.2. Объем аннотации магистерской диссертации – 2-3 страницы (Arial, 12, междустрочный интервал – 1 / 1,15, шапка с выключкой по центру, название магистерской диссертации – прописными). 

3.3. Объем аннотации ВКР бакалавра и специалиста – 1 страница (Arial, 12, междустрочный интервал – 1 / 1,15, шапка с выключкой по центру, название прописными). 
3.4. Справочно-информационный блок аннотации

Справочно-информационный блок аннотации магистерской диссертации включает следующие сведения: 

1) ФИО магистранта (полностью);
2) Тема магистерской диссертации – на русском и английском языках;
3) ФИО, ученая степень, учёное звание научного руководителя магистерской диссертации;
4) Профиль магистерской подготовки;

5) Ключевые слова (6 слов и / или словосочетаний) – на русском и английском языках.

Образец оформления шапки аннотации магистерской диссертации – см. Приложение 1.

Справочно-информационный блок аннотации ВКР бакалавра и специалиста включает следующие сведения: 

1) ФИО автора (полностью);
2) Тема ВКР бакалавра или специалиста; 

3) ФИО, ученая степень, ученое звание научного руководителя; 
4) Кафедра, на которой выполнена работа.
Образец оформления шапки аннотации ВКР бакалавра и специалиста – см. Приложение 2. 

3.5. Содержательная часть аннотации
Содержательная часть аннотации ВКР (магистерской диссертации, выпускной квалификационной работы бакалавра или специалиста) может включать ответы на следующие вопросы: актуальность; новизна; цель и задачи исследования; объект и предмет исследования; научно-теоретическая и эмпирическая база исследования; используемые методы исследования или описание и обоснование методов исследования; структура ВКР; выводы или положения, выносимые на защиту. 

Данные структурно-композиционные единицы в тексте аннотации необходимо выделить жирным шрифтом. 

Структура аннотации должна быть не формальной, а содержательной. 

Выбор и количество включаемых в аннотацию значимых позиций обусловлен спецификой самого исследования и авторской оценкой успешности рассмотрения этих вопросов в работе.

3.6. За содержание аннотации ВКР (магистерской диссертации, выпускной квалификационной работы бакалавра или специалиста) ответственность несут автор выпускной квалификационной работы и научный руководитель ВКР.
3.7. За соответствие аннотации требованиям технического регламента отвечает обучающийся.

3.8. Контроль за подготовкой аннотации магистерской диссертации осуществляет руководитель профиля магистерской подготовки в рамках дисциплины «Подготовка магистерской диссертации».
Наличие подготовленной и оформленной в соответствии с требованиями технического регламента аннотации магистерской диссертации является одним из обязательных условий получения зачета по дисциплине.

3.9. Контроль за подготовкой аннотации ВКР бакалавра, обучающегося на очной форме, осуществляется в рамках дисциплины «Теория и практика подготовки ВКР».

Наличие подготовленной и оформленной в соответствии с требованиями технического регламента аннотации ВКР бакалавра очной формы обучения является одним из обязательных условий получения зачета по дисциплине «Теория и практика подготовки ВКР».

3.10. Контроль за подготовкой аннотации ВКР обучающегося на очно-заочной форме осуществляется в рамках дисциплин «Преддипломная практика» и «Теория и практика подготовки ВКР».

Наличие подготовленной и оформленной в соответствии с требованиями технического регламента аннотации ВКР является одним из обязательных условий получения зачета по дисциплине «Теория и практика подготовки ВКР».

IV. РАЗМЕЩЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ НА САЙТЕ
4.1. Процедура размещения аннотации магистерской диссертации, отзывов научного руководителя и рецензента регламентируются приказом Директора Института «Высшая школа журналистики и массовых коммуникаций».
4.2. За размещение на сайте аннотаций ВКР бакалавров и специалистов отвечает представитель кафедры в учебно-методической комиссии. 
Аннотацию ВКР бакалавра или специалиста для размещения на сайте представителю кафедры в учебно-методической комиссии передает научный руководитель ВКР.

V. СПИСОК ДОКУМЕНТОВ И ИНЫХ ИСТОЧНИКОВ
1. Правила обучения по основным образовательным программам высшего и среднего профессионального образования в СПбГУ - http://jf.spbu.ru/upload/files/file_1345722767_4801.pdf 

2. Методические рекомендации по подготовке и защите выпускной квалификационной работы

http://jf.spbu.ru/upload/files/file_1362507891_6364.pdf
3. Магистерские диссертации: защиты 2010, 2011, 2012, 2013 годов. 
Образцы аннотаций магистерских диссертаций на сайте СПбГУ - http://jf.spbu.ru/stu/.

4. Образцы аннотаций ВКР бакалавров и специалистов за 2012 и 2013 годы на сайте СПбГУ - http://jf.spbu.ru/stu/2308/3308.html 

Приложение 1. Образец оформления шапки аннотации магистерской диссертации
Аннотация магистерской диссертации 

Иванова Ивана Ивановича

«НАЗВАНИЕ» 
Н. рук. – Васильева Ольга Александровна, канд. полит. наук, доцент

Медиадизайн / Международная журналистика и др.
Ключевые слова: … .

Приложение 2. Образец оформления шапки аннотации ВКР бакалавра и специалиста (всего 6 строк!)
Аннотация выпускной квалификационной работы 
Иванова Ивана Ивановича

«НАЗВАНИЕ»

Н. рук. – Васильева Ольга Александровна, канд. полит. наук, доцент 
Кафедра теории журналистики и массовых коммуникаций
Очная / очно-заочная / заочная форма обучения

1

