ПОЛОЖЕНИЕ О ПРОФЕССИОНАЛЬНОМ ДОСЬЕ

Требования, предъявляемые к профессиональному досье
обучающихся по основным образовательным программам
направления бакалавриат 
030600 – «Журналистика»
Профессиональное досье – совокупность учебных и внеучебных творческих журналистских материалов (публикаций в СМИ, эфирных выпусков, творческих медиапроектов и т.п.), подготовленных студентом в период обучения на факультете журналистики СПбГУ и характеризующих профессиональный потенциал выпускника.
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Профессиональное досье позволяет оценить творческий потенциал и профессиональные навыки выпускника факультета журналистики, обучавшегося по основным образовательным программам направления бакалавриат 030600 - «Журналистика».

1.2. Профессиональное досье представляет собой комплект аудиторных и внеаудиторных творческих работ (учебные творческие материалы, авторские публикации в СМИ, дизайн-проекты, журналистские работы в новых медиа). 
1.3. Формой промежуточной аттестации по профессиональному досье является зачет по дисциплине «Профессиональное досье» (очная форма обучения, 8 семестр).
II. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ДОСЬЕ
2.1. Основную часть профессионального досье составляют творческие учебные материалы по профессиональным дисциплинам.

Перечень обязательных творческих материалов, составляющих профессиональное досье, по профессиональным дисциплинам определяет кафедра профилизации (см. приложения). 

Перечень обязательных творческих материалов утверждается на ученом совете факультета журналистики и хранится на кафедре профилизации и в отделе образовательных программ.

2.2. Профессиональное досье также включает журналистские материалы, подготовленные студентом во внеучебное время: публикации в СМИ; материалы, вышедшие в эфир, и подготовленные к публикации творческие проекты (снятый фильм, синопсис, развернутый сценарий, пилот-программа), работы по медиадизайну, журналистский контент в новых медиа.
2.3. В отдельный раздел профессионального досье входят дипломы, грамоты, призы, благодарности и иные поощрения за профессиональные достижения, полученные автором на профессиональных конкурсах, а также свидетельства об участии авторских работ, включенных в профессиональное досье студента, в творческих профессиональных конкурсах.
2.4. Авторство всех материалов, включенных в профессионально досье студента, должно быть подтверждено (представлены оригинал публикации, подтверждение редактора СМИ или иного медиаресурса, электронный адрес размещения авторизованного материала, подпись заведующего кафедрой или уполномоченного им лица).
III. ДОСТУП И ПОЛЬЗОВАНИЕ
3.1. Досье формируется и архивируется студентом на протяжении всего периода обучения (см. приложения).
Профессиональное досье хранится на автономном электронном носителе и на сетевых ресурсах факультета журналистики. 
3.2. Распечатки текстов и другие материалы архивируются автором в папке «Профессиональное досье». 

IV. ПРОМЕЖУТОЧНАЯ АТТЕСТАЦИЯ
4.1. Вопросы по профессиональному досье входят в промежуточную аттестацию по всем профессиональным дисциплинам (формирование, комплектование, пополнение профессионального досье: что вошло из работ, выполненных в рамках программы курса; какие еще работы были включены автором в профессиональное досье; сколько всего сейчас работ и т.д.). 
Список дисциплин определяется учебным планом. 

4.2. Требования к содержанию досье (количество текстов, жанровые формы, технические требования и т.д.) на каждом этапе обучения определяются кафедрами профилизации и фиксируются в программах профессиональных дисциплин (см. приложения). 
4.3. Профессиональное досье проходит предварительную экспертизу на занятиях по дисциплине «Профессиональное досье» (8 семестр). 
Преподаватель проверяет соответствие досье формальным требованиям, то есть наличие необходимого количества работ в соответствии с решение кафедры. 
4.4. Формой промежуточной аттестации по профессиональному досье является зачет.
Зачет проходит в форме презентации отчета о профессиональном досье и является процедурой открытой. 
V. ПРЕЗЕНТАЦИЯ
5.1. Студент готовит отчет по содержанию своего профессионального досье и оформляет отчет в виде презентации, включающей аналитическую часть (сколько работ включает авторское досье, что это за работы, какова динамика наполнения досье, качественные характеристики материалов, профессиональный профиль автора и пр.) и иллюстративную (лучшие творческие работы автора, особенно отмеченные наградами или участвовавшие в конкурсах). 
5.2. В презентацию включаются работы, наиболее полно и точно характеризующие профессиональную компетентность автора. 
Продолжительность презентации – 10 минут. Ответы на вопросы – до 5 минут.

5.3. Лучшие отчеты, отмеченные экзаменационной комиссией, рекомендуются к представлению на сайте факультета журналистики в разделе «Профессиональное досье».
VI. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ДОСЬЕ
6.1. Профессиональное досье должно быть сформировано автором к началу 8 семестра.

6.2. Оценка «Зачет» ставится за профессиональное досье, содержание которого соответствует требованиям, утвержденным кафедрой профилизации на каждом этапе обучения (количество материалов, выполненных в рамках профессиональной дисциплины, качество – жанр, объем, тема, другие требования по профилям обучения представлены в приложениях).
Оценка «Незачет» ставится, если представленное профессиональное досье не соответствует требованиям кафедры профилизации (а именно, содержит менее 50% необходимых учебных творческих материалов).
Кафедры профилизации разработали оценочную шкалу, позволяющую перевести в баллы оценку «зачет / незачет».
Приложение 1. Кафедра медиадизайна и информационных технологий 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ДОСЬЕ (зачет)

В основную часть профессионального досье студента входят ВСЕ РАБОТЫ, указанные в «Перечне обязательных творческих материалов». 

Отчетность за 2 курс включает в себя перечень заданий из двух курсов: «Дизайн в СМИ» и «Основы визуальной журналистики».

В рамках дисциплины «Дизайн в СМИ» студент должен выполнить задания одного из предложенных блоков (по выбору студента):

Первый блок:

1. Каллиграфический проект (капитальное письмо и минускул; гуманистический минускул; устав, полуустав, скоропись);

2. Проектирование шрифта. Модульный гротеск (эскизы проекта);

Второй блок:

1. Воспроизведение газеты с образцов (свёрстанная полоса);

2. Дизайн газеты (формат А3, 4 полосы, тематика свободная (концепция издания, дизайн, подбор материалов, вёрстка)

В рамках дисциплины «Основы визуальной журналистики» студент должен представить на выбор три фотографии, выполненные по следующим темам:

1. Портрет

2. Автопортрет

3. Городской ландшафт

4. Вечерняя съёмка

5. Студийная съёмка

Отчетность за 3 курс включает в себя перечень заданий из трех курсов: «Теория и практика визуальной журналистики», «Профессионально-творческие студии» и «Творческий практикум».

В рамках дисциплины «Теория и практика визуальной журналистики» студент должен выполнить 4 задания (по двум профилям: дизайн и фото).

По дизайну студенту необходимо выполнить два задания:

1. Разработка композиционно-графической модели журнала (тематика свободная; обложка; разворот; описание (в отдельном файле)). 

2. Обложка и разворот являются обязательными для размещения в профессиональном досье.

3. Разработка композиционно-графической модели газеты (тематика свободная; обложка; разворот; описание (в отдельном файле)). 

4. Обложка и разворот являются обязательными для размещения в профессиональном досье.

По фотографии создать фототему, одну из которых предоставить в профессиональное досье:

1. Репортаж или фотоистория.

2. Подпись-пояснение (название материала; что, где, когда…; имена персонажей, род деятельности, возраст).

«Профессионально-творческая студия». Студент должен представить те задания, которые были рекомендованы преподавателем конкретной профессионально-творческой студии. 

В рамках первой профессионально-творческой студии студент должен выполнить одно задание, которое является обязательным для включения в профессиональное досье, - творческий медиапроект (проект для пространства первого этажа). 

В рамках второй профессионально-творческой студии студент должен выполнить 4 задания, три из которых (по выбору студента) являются обязательными для предоставления в профессиональное досье:

1. Дизайн газеты «Where SPB» (4 полосы);

2. Дизайн, композиционно-графическая модель  журнала (тематика свободная, 3 полосы: обложка, разворот);

3. Дизайн, композиционно-графическая модель  газеты (тематика свободная, формат А3, 3 полосы: обложка, разворот); 

4. Композиционно-графическая модель, дизайн (редизайн учебной газеты «2х2»).

В рамках третьей профессионально-творческой студии студент должен выполнить 4 задания. 

Для предоставления в профессиональное досье 1 задание является обязательным,  2-4 задания – два (на выбор студента):

1. Дизайн личного знака и визитки;

2. Дизайн логотипа;

3. Титульного комплекса; 

4. Обложки журнала.

В рамках дисциплины «Творческий практикум» студент должен выполнить 3 задания:

1. Изготовление карты (работа со слоями; цветовой круг)

2. Изготовление графической работы (диаграмма; Pire-chart, пр.)

3. Изготовление векторного логотипа
В профессиональное досье предоставляются два задания по выбору студента.

Отчетность за 4 курс включает в себя перечень заданий из трех курсов: «Профессионально-творческая студия», «Творческий практикум» и «Теория и практика СМИ».

«Профессионально-творческая студия». Студент должен представить те задания, которые были рекомендованы преподавателем конкретной профессионально-творческой студии. 
В рамках первой профессионально-творческой студии студент должен выполнить одно задание, которое является обязательным для предоставления в профессиональное досье (обложка и 2 разворота), - тематическая концепция и композиционно-графическая модель периодического издания (обложка; 4-6 разворотов). 

В рамках второй профессионально-творческой студии студент должен выполнить два задания, оба из которых является обязательным для предоставления в профессиональное досье:

1. Stand alone (фотоснимок; текст);

2. Фототема (8-12 фотографий в одном из сюжетно-серийных жанров (развёрстанные на несколько разворотов).

В рамках дисциплины «Творческий практикум» студент должен выполнить одно задание:

Комплексная инфографика (работа в разных слоях; выполнение простейшей сетки; изготовление цветового круга и библиотеки цветов (.ase); линки, включенные в публикацию, CMYK, .tiff или .psd; описание процесса работы с информацией).
Также необходимо предоставить 1 или 2 примера готовой инфографики или демонстрацию работ на подготовительных этапах (цветовой круг, эскиз, работа в слоях – обязательно два задания).

В рамках дисциплины «Теория и практика СМИ» студент должен выполнить одно задание, которое является обязательным:

Концепция и композиционно-графическая модель электронного издания (концепция интернет-издания  (описание целевой аудитории и основных элементов визуального оформления; дизайн-макет (локальная HTML-версия или JPG-макет)). Подготовка онлайн-издания «под ключ».

Регистрация и сбор работ по профессиональному досье:

1. По окончании каждой дисциплины профилизации преподаватели подписывают распечатанные копии студенческих работ, которые войдут в профдосье. 

Копии подшиваются студентом в отдельную папку и хранятся до окончания обучения.

2. Все работы, указанные в «Перечне обязательных творческих материалов» по профессиональному досье, а также работы, которые подготовленные студентами во внеучебное время (см. пп. 2.2, 2.3 настоящего Положения), должны быть представлены в виде электронных файлов (.doc, .pdf., .jpg, .tif, .eps), записанных на CD/DVD диск, и в виде напечатанных работ.

3. Требования к оформлению: титульный лист (с указанием названия дисциплины, ФИО студента, курса, группы); опись материалов (с рубрикацией по годам обучения и названиям дисциплин); распечатанные работы студента (формат А4 или А3); распечатанные дополнительные работы, подготовленные студентами во внеучебное время.

Подготовка портфолио (печатная и электронная версии):

1. В срок за неделю до зачёта, который проходит в форме публичной защиты, портфолио в распечатанном виде сдаётся секретарю кафедры. 

Объём и количество работ должны полностью соответствовать «Перечню обязательных творческих материалов» (от 20 до 25 творческих заданий, которые были выполнены студентами по дисциплинам профилизации за 5-8 семестры обучения) и включать работы, подготовленные во внеучебное время (на усмотрение студента).

2. Сдача в срок печатного варианта портфолио является обязательным требованием для допуска к зачёту.

3. Портфолио в электронном виде сдаётся преподавателю дисциплины во время проведения зачёта и должно состоять не только из структурированных по годам творческих работ студента (в том числе те работы, которые были подготовлены во внеучебное время), но также должно включать презентацию профессионального досье (.ppt, .pptx, .pdf).

Критерии оценки профдосье:

Для максимально объективной оценки подготовки и презентации профессионального досье предложена следующая система: четыре параметра для выставления оценки по пятибалльной шкале по направлениям фотожурналистика (A), дизайн (B), web (C), техника презентирования информации (D). 
Расчёт итоговой оценки имеет следующий вид:

(A + B + C)  x 50%  +  D x 50%  =  ОЦЕНКА

                                           3

Например:

	ФИО
	Фото
	Дизайн
	Web
	Презентация
	Итоговая оценка

	И. И. Иванов
	4
	3
	4
	4
	3,8 = 4


Приложение 2. Кафедра международной журналистики 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ДОСЬЕ (зачет)

Перечень обязательных творческих материалов, составляющих досье, 

по профессиональным дисциплинам, определенный решением кафедры

В перечне обозначены работы, которые студент подготовил в рамках курса профессиональных дисциплин.

1 курс / 1 семестр. Основы творческой деятельности журналиста

Необходимый материал (информационные жанры): 

1) новость / hard news;

2) расширенная информация / soft news.

1 курс / 2 семестр. Основы творческой деятельности журналиста

Необходимый материал (информационные жанры):

1) репортаж;

2) интервью.

1 курс / 2 семестр. Выпуск учебной газеты

Необходимый материал: номер учебной газеты с опубликованным материалом за подписью автора, либо материал, принятый к опубликованию и заверенный преподавателем – куратором выпуска учебной газеты.

3 курс / 5 семестр. Теория и практика СМИ

Необходимые материалы (аналитические жанры): аналитическая статья / Analysis vs. Feature или аналитический комментарий.
3 курс / 5 семестр. Профессионально-творческие студии

Необходимый материал (проект «Медиакарта мира»): анализ отдельного региона / страны по установленным в программе курса параметрам.

3 курс / 6 семестр. Теория и практика СМИ

Необходимые материалы (художественно-публицистические жанры):

1) колонка или эссе;

2) рецензия (обзор) / Review.

3 курс / 6 семестр. Профессионально-творческие студии

Необходимый материал (проект «Медиакарта мира»): анализ отдельного региона / страны по установленным в программе курса параметрам.

3 курс / 6 семестр. Творческий практикум

Необходимые материалы (международная тематика): материал международной тематики в аналитическом жанре (актуальный комментарий).

4 курс / 7 семестр. Теория и практика СМИ

Необходимые материалы (конвергентная журналистика): 

1) корреспонденция с использованием фотоматериала, размещенная в Сети;

2) информационное интервью / репортаж в виде подкаста (аудиоролик), размещенное в Сети;

3) материал международной тематики в любом жанре с использованием видеоматериала (видеоролик), размещенный в Сети.

4 курс / 8 семестр. Теория и практика СМИ

Необходимые материалы (монетизация контента):

1) проект «Монетизация контента» (на примере издания по выбору студента),

2) проект «Старт-ап» (концепция собственного издания, либо анализ любого известного старт-апа).

Проекты должны быть выполнены в соответствии с установленными в программе курса требованиями.

Требования к презентации
Студент готовит отчет по содержанию своего профессионального досье и оформляет отчет в виде презентации, включающей аналитическую часть (сколько работ включает авторское досье, что это за работы, какова динамика наполнения досье, качественные характеристики материалов, профессиональный профиль автора и пр.) и иллюстративную (лучшие творческие работы автора, особенно отмеченные наградами или участвовавшие в конкурсах). 

В презентацию включаются работы, наиболее полно и точно характеризующие профессиональную компетентность автора.

Критерии оценки
1. Содержание и оформление папки профессионального досье (титульный лист, опись, качество оформления, объем материалов, качество материалов, наличие диска с материалами досье).

При наличии всех необходимых составляющих – 5 баллов, не хватает одного элемента – 4, в случае претензий и к оформлению и к качеству материалов – 3 балла. Отсутствие папки – 2 балла (студент отправляется на пересдачу).

2. Содержание и качество оформления презентации.

Оригинальная презентация с творческим подходом, превалирование журналистских материалов над учебными – 5 баллов; хорошо оформленная и структурированная презентация – 4 балла; нелогичная презентация с ошибками, но с достаточным объемом материала – 3 балла; отсутствие презентации – 2 балла.

3. Выступление на защите профессионального досье (уровень владения коммуникативными навыками).

Уверенная защита, при которой автор демонстрирует интерес к журналистcкой практике, уверенные ответы на вопросы из зала, четкая речь без ошибок, соблюдение временнóго регламента презентации – 5 баллов. Защита на хорошем уровне, но с недочетами, такими как нарушение регламента презентации, или монотонная плохо подготовленная речь – 4 балла. Неуверенная защита, плохое владение материалом, неудовлетворительные ответы на вопросы из аудитории, чрезмерно растянувшаяся по времени презентация – 3 балла.

Общий балл складывается как среднее арифметическое из суммы баллов по трем критериям. Например, если студент получил за одну позицию оценку 3, за другую 4, а за третью 5, то общая оценка за «Профдосье» - 4 балла.

Приложение 3. Кафедра периодической печати 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ДОСЬЕ (зачет)

Профессиональное досье студента по профилю «Периодическая печать» должно формироваться в следующем порядке:

1 курс, 2 семестр

1. Публикация в учебной газете; 

2. Публикация в СМИ, в том числе на портале «Первая линия»;

3. Перечень учебных материалов (информационные жанры):

a) заметки (не менее 3 тыс. знаков);

b) информационный отчет (2000 тыс. знаков);

c) информационное интервью (2000 тыс. знаков);

d) репортаж (постановочный, событийный – 3000 знаков).

2 курс, 3 семестр

1. Публикации в СМИ по итогам учебно-ознакомительной практики;

2. Публикации в учебной газете;

3. Публикации в СМИ, в том числе на портале «Первая линия» (не менее 2-х).

3 курс, 5 семестр 

1. Публикации в СМИ по итогам произв. практики;

2. Публикации в СМИ, в том числе на портале «Первая линия» (не менее 3-х);

3. Перечень учебных материалов:

a) корреспонденция (4,5 тыс.);

b) проблемное интервью (3,5 тыс.)

c) оперативный комментарий (2 тыс.);

d) аналитический комментарий (3 тыс.).

3 курс, 6 семестр 

1. Публикации в СМИ, в том числе на портале «Первая линия» (не менее 4-х);

2. Перечень учебных материалов:

a) обзор СМИ (6 тыс.),

b) портретное интервью (4,5 тыс.),

c) статья (6 тыс.).

4 курс, 7 семестр 

1. Публикации в СМИ по итогам производственной практики. 

2. Публикации в СМИ за семестр, в том числе на портале «Первая линия»; (не менее 5 публикаций).

3. Перечень учебных материалов:

a) Рецензия (4 тыс.);

b) Обозрение (6 тыс.)

4 курс, 8 семестр 

1. Публикации в СМИ за семестр, в том числе на портале «Первая линия» (не менее 5 публикаций);

2. Перечень учебных материалов:

a) очерк;

b) фельетон


Форма промежуточной аттестации в соответствии с действующим учебным планом – зачет.

Критерии оценки (зачет) по дисциплине «Профессиональное досье» (профиль – «Периодическая печать)»:
1. Содержание профессионального досье (титульный лист, опись, качество оформления, объем материалов, наличие диска с материалами досье);

2. Содержание и качество оформления презентации;

3. Выступление на защите профессионального досье (уровень владения коммуникативными навыками).

Приложение 4. Кафедра телерадиожурналистики 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ДОСЬЕ (зачет)

Студент выходит на зачет с определенной суммой баллов, которые он набирает по результатам практической работы в рамках следующих курсов: Выпуск телерадиопередачи (2 курс), ТМЖД и Профессионально-творческие студии (3 и 4 курсы).

Итоговое количество баллов складывается в результате оценки в баллах КАЧЕСТВА практических работ, подготовленных  студентами за 3 года обучения.

2 курс, 3 семестр – оценивается качество информационной (информационно-развлекательной) программы.

2 курс, 4 семестр – оценивается качество информационной (информационно-развлекательной) программы, где задействован метод интервью.

Критерии оценки:

1) качество журналистского текста (его соответствие требованиям, предъявляемым к текстам, предназначенным для устного произнесения и соответствие текста формату программы);

2) владение навыками работы в кадре у микрофона (с микрофоном);

3) качество иллюстративного аудиовидеоматериала, представленного в программе.

3 курс 5 семестр – оценивается качество новостных материалов, вышедших в эфир  на ТРК «1 линия».

Критерии оценки:

1) уровень информативности журналистского текста;

2) качество аудиовидеоматериала (подбор репортажного видеоряда, дополнительного иллюстративного материала, качество синхронов, навыки работы в кадре (стэнд-ап);

3) структурно-композиционное решение журналистского материала.

3 курс, 6 семестр – оценивается качество аналитического материала, представленного на открытом творческом зачете.

Критерии оценки:

1) актуальность выбранной темы;

2) аналитический подход к теме;

3) композиционно-драматургическое решение материала.

4 курс, 7 семестр – оценивается качество художественно-публицистического материала,  представленного на открытом творческом зачете.

Критерии оценки:

1) степень проявления авторской позиции;

2) полнота раскрытия темы;

3) образное решение материала.

4 курс, 8 семестр – оценивается качество программ (сюжетов), подготовленных в рамках эфирных телепроектов ТРК «1 линия» для телерадиоканала «МОСТ» или подготовленных и вышедших в эфир на других теле/радиоканалах.

Критерии оценки: 

1) степень участия студента в реализации теле/радиопроекта;

2) степень сложности представленного материала в жанровом отношении;

3) уровень владения профессиональными методами и приемами;

По итогам практической работы в каждом семестре студент может получить от 1 до 3 баллов за качество журналистских материалов.

Примечание: на втором курсе баллы выставляет преподаватель группы, ведущий практические занятия. После формирования групп специализации преподаватель (ведущий практические занятия по курсу ТМЖД или Профессионально-творческих студий) заносит эти данные в учетную карточку студента. Там же будут фиксироваться баллы, полученные за  последующие практические работы (с 3 по 4 курс). Качество материалов, представляемых на открытых творческих зачетах, оценивается коллегиально преподавателями кафедры и сотрудниками УТРК.

Кроме того, дополнительные баллы студент может получить при учете следующих позиций:

1. Активное участие в работе редакций ТРК «Первая линия» – от 1 до 3 баллов;

2. Реализация собственного авторского проекта на базе ТРК «Первая линия» – 3 балла;

3. Победители в номинациях конкурса «Золотая тыква» и «Лучшая производственная практика» - 3 балла;

4. Призеры профессиональных конкурсов и фестивалей – 3 балла;

5. Активное сотрудничество со СМИ (согласно специализации) – от 1 до 3 баллов.

Качество презентации профессионально-творческого досье оценивается на зачете  - от 1 до 3 баллов. 

Критерии итоговой оценки:

1) содержание творческого досье (объем представленного материала и качество его оформления);

2) содержание и качество оформления презентации;

3) выступление на защите (уровень владения навыками публичного диалогического общения).

В результате студент может набрать минимум – 7, максимум – 36 баллов, исходя из чего предлагается оценочная шкала для выставления итоговой оценки по данной дисциплине:

- от 7 до 19 баллов – соответствует оценке "удовлетворительно";

- от 20 до 29 баллов – соответствует оценке "хорошо";

- от 30 до 36 баллов – соответствует оценке "отлично".
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