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ПОЛОЖЕНИЕ ОБ УЧЕБНОЙ ГАЗЕТЕ
Высшей школы журналистики и массовых коммуникаций

Санкт-Петербургского государственного университета

1. Общие положения
1.1. Редакция газеты организуется на базе Высшей школы журналистики и массовых коммуникаций (ВШЖиМК) и располагается в одном из помещений ВШЖиМК. 

1.2. Издание выходит регулярно с 17 ноября 1960 года.

1.3. Учебная газета является универсальным общественно-политическим изданием.

Газета адресована студентам, абитуриентам и сотрудникам факультета журналистики СПбГУ, жителям Санкт-Петербурга, предоставляет достоверную и актуальную информацию об актуальных и важных событиях общественной жизни, в том числе о событиях ВШЖиМК. 
Содержательно-тематическая концепция издания представлена в приложении.
1.4. Учебная газета является составной частью медиахолдинга ВШЖиМК «Первая линия» наряду с официальным сайтом Института «Высшая школа журналистики и массовых коммуникаций» Санкт-Петербургского государственного университета, Информационно-образовательным порталом Санкт-Петербургского государственного университета «1 линия», Международным образовательным студенческим телерадиоканалом МОСТ.

1.5. Публикации в газете приравниваются к сдаче зачета по дисциплине «Выпуск учебной газеты» на первом курсе (2 семестр) очной и очно-заочной форм обучения направления «Журналистика», на втором курсе (3 семестр) очной формы обучения направления «Журналистика». 
Опубликованные в учебной газете материалы могут быть включены студентом в профессиональное досье. 

1.6. На первом курсе каждая студенческая группа выпускает один номер в семестр в соответствии с тематическим заданием, полученным от редактора. 
Номер готовится в течение семестра в соответствии с графиком, подготовленным редактором газеты.
1.7. На втором курсе каждая студенческая группа выпускает один номер в семестр. 
Номер готовится в течение недели под руководством редактора (верстка – под руководством преподавателя кафедры медиадизайна и информационных технологий). В течение трех дней группа распределяет обязанности, планирует номер, готовит макет издания, собирает информацию. В течение последующих двух дней группа студентов по направлению «Визуальная журналистика и дизайн» верстает номер. 
1.8. В начале каждого нового семестра проводится конкурс учебной газеты за предыдущий семестр.

Приглашенные редактором газеты практикующие журналисты выбирают лучшие опубликованные тексты по нескольким номинациям. 
На церемонии награждения победителей награждают дипломами конкурса учебной газеты ВШЖиМК. Дипломы входят в соответствующий раздел профессионального досье студента.
1.9. В конце каждого семестра редактор учебной газеты отчитывается перед руководством ВШЖиМК о проделанной в семестре работе.
1.10. Опубликованные в учебной газете тексты могут быть размещены на портале «Первая линия». 
Разработка поднятых в газете тем также может  получить свое развитие на портале «Первая линия».
1.11. Лучшие опубликованные тексты учебной газеты могут быть предложены редактором газеты для публикации в городских средствах массовой информации.

2. Цели и задачи газеты
2.1. Основные цели выпуска газеты:

- учебная практика студентов в качестве корреспондентов, редакторов, дизайнеров, фотографов и корректоров в редакции;

- обучение навыкам индивидуальной и коллективной работы над выпуском периодического издания;

- подготовка студентов к условиям работы в редакции средства массовой информации.

2.2. Основные задачи редакции газеты:

- разработка содержательно-тематической и композиционно-графической модели газеты;

- приобретение студентами практических навыков в написании текстов различных жанров, их редактировании, корректуре, в создании, выборе и обработке иллюстраций; 

- профессиональное освещение событий общественной жизни;

- стимулирование и развитие  студенческой активности в профессиональной сфере.

2.3. Требования к материалам. 
Текст может быть опубликован в учебной газете, если он отвечает целям и задачам газеты, а также, если:

- собранный материал подготовлен самостоятельно, без использования или заимствования пресс-релизов или уже опубликованных текстов;

- содержит строгую композиционную структуру, в том числе заголовочный комплекс;

- основан на полученной информации не менее чем от двух источников;
- представляет актуальную и полезную информацию для аудитории газеты.

3. Организационная структура газеты
3.1. Общее руководство, координация и контроль деятельности газеты осуществляется редактором, назначенным на эту должность руководством ВШЖиМК. 
Редактор газеты обеспечивает координацию всего цикла работ по комплектованию каждого номера газеты, рецензированию материалов, их редактированию, печатанию и распространению, а также контролирует соответствие номеров общей концепции газеты, Положению об учебной газете ВШЖиМК и его приложениям, творческий уровень подготовленных студентами материалов; визирует каждый номер газеты; определяет тематическую направленность газеты, распределяя задания по студенческим группам.
В функции редактора также входит: 
- тематическое планирование номеров в течение семестра, 
- контроль выполнения тематического плана и сроков сдачи материалов, 
- координационная работа с выпускающими редакторами, 
- общее руководство сотрудниками редакции (верстальщик, ответственный секретарь/корректор), 
- проведение регулярных планерок в рамках занятий.
3.2. Руководство текущим номером газеты на первом курсе осуществляется выпускающим редактором из числа преподавателей ВШЖиМК в рамках дисциплины «Выпуск учебной газеты» в течение семестра. 
Ответственный за выпуск номера контролирует поступление и обработку материалов, определяет оптимальные сроки допечатной подготовки текстов и выпуска газеты. Выпускающий редактор выполняет рекомендации редактора и следует общей концепции, зафиксированной в настоящем Положении.

3.3. Информационное наполнение газеты осуществляется студентами под руководством выпускающего редактора текущего номера из числа преподавателей ВШЖиМК и редактора учебной газеты. 

3.4. Набор текстов, корректура, подготовка и отбор иллюстраций осуществляется силами студентов, преподавателей и абитуриентов, участвующих в подготовке номера газеты, а также корректором газеты. 
Верстка, обработка фотографий и подготовка номера к печати осуществляются сотрудником ВШЖиМК, назначенным на должность верстальщика учебной газеты.
3.5. Электронные версии выпусков учебной газеты размещаются на специальной странице официального сайта ВШЖиМК (http://jf.spbu.ru/2x2/). 
Наполнение страницы, ее поддержание и техническое сопровождение осуществляется редактором газеты.

3.6. Не реже одного раза в месяц проводятся открытые редакционные собрания с обзором опубликованных материалов. Для этого на первом курсе один раз в неделю проводятся общие занятия всех групп, на которых студенты вместе с преподавателями обсуждают выпущенные в свет номера.
4. Периодичность, тираж, формат и распространение газеты
4.1. Периодичность выхода газеты зависит от количества групп, занимающихся выпуском в течение семестра. 
Газета выпускается с сентября по июнь еженедельно.

4.2. Тираж газеты – 100 экземпляров. 
Тираж может варьироваться в зависимости от избранной модели издания.
4.3. Формат газеты – 8 полос А3, печать офсетная.

4.4. Газета распространяется бесплатно среди студентов и сотрудников ВШЖиМК. 
Номера газеты выкладываются на специальной стойке на первом этаже ВШЖиМК.
5. Материальное обеспечение газеты
5.1. Деятельность газеты осуществляется на оборудовании и имуществе ВШЖиМК.

5.2. Финансирование издания газеты осуществляется из внебюджетных средств ВШЖиМК.

5.3. Ликвидация и реорганизация газеты осуществляется ректором СПбГУ по представлению директора ВШЖиМК.

Приложение.

СОДЕРЖАТЕЛЬНО-ТЕМАТИЧЕСКАЯ МОДЕЛЬ ИЗДАНИЯ
Учебная газета освещает важные общественные события, происходящие в Санкт-Петербурге, в том числе события ВШЖиМК и СПбГУ. 
Тип газеты – универсальное общественно-политическое издание.

Постоянные рубрики: «Хроника» (городские новости), «Главная тема», «Мегаполис» (актуальные городские события), «Смольный», «Мариинский дворец» (политические обозрения), «Город обсуждает», «Дискуссия», «Герой дня», «Опрос», «Обществоведение», «Экскурсия»,  «Закрытый город», «Специальный репортаж»,  «Журналистский эксперимент», «Человек напротив», «Добрый город», «С другой стороны», «Alma Mater», «Культпросвет»,  «Станция спортивная».
Студенты профиля «Международная журналистика» могут выпускать тематические выпуски газеты в соответствии с профилем обучения.
Специальные выпуски номеров могут быть приурочены к следующим мероприятиям:

- День российской печати (январь);
- День открытых дверей (март, октябрь);
- Международная конференция «СМИ в современном мире. Молодые исследователи» (март);
- День Победы (май);
- Дни истории (октябрь).
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